Procedimiento para Solicitar el Auxilio de Formacion y Capacitacion

Conforme a lo establecido en el documento “Auxilio para Formacion y Capacitacion de Afiliados”,
debidamente publicado en la pagina web, se define el siguiente procedimiento:

1. Verificacion de requisitos
El afiliado deberd asegurarse de cumplir, antes de presentar la solicitud, con las siguientes
condiciones:

e Tener la antigliedad minima requerida ( 6 meses).
e Estar al dia con los aportes sindicales.

e Comprometerse a permanecer afiliado a la organizacion sindical por un periodo minimo
de un (1) afio después de recibido el beneficio.

2. Recoleccidn y radicacion de documentos
El afiliado debera reunir y remitir al correo sintratadeo@utadeo.edu.co la siguiente
documentacién:

e Solicitud formal dirigida a la organizacion sindical.
e Informacion detallada del curso o capacitacion (institucion, duracidn, costos y contenidos).
e Soporte de pago o comprobante de inscripcién.

3. Revision, validacion y aprobacion

La Secretaria de Educacion verificara el cumplimiento de los requisitos y la documentacion
presentada.

En caso de inconsistencias, se solicitaran los ajustes correspondientes.

Posteriormente, evaluara la solicitud y emitira la aprobacion de acuerdo con los criterios
establecidos y la disponibilidad.

Una vez aprobada, se enviara al afiliado el formato de autorizacidon de descuento por némina para
su diligenciamiento y firma.

4. Desembolso del auxilio
La solicitud aprobada sera remitida a Tesoreria, area encargada de realizar el desembolso del
auxilio.

5. Seguimiento
La Secretaria de Educacion junto con la Vicepresidencia, realizaran el seguimiento al cumplimiento
de los requisitos y a la finalizacién de la capacitacion.

sintratadeo@utadec.edu.co [Trabajadores unidos, derechas protegidos!




